Tantermen kiviili digitalis oktatas eljarasrendje

Ervényes:  2021. marcius 8-tél — 2021. marcius 31-ig

Intézmény: Tiikéry Lajos Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola

OM azonosito: 201475

Helyszin: 5516 Korosladany, Wenckheim Béla utca 6/4.

Elerhetéség:  E-mail: titkarsag@tukorysuli.nu / Web: www.tukorysuli.hu

Tel: 66/474-020

Intézményvezetd elérhetésége: Oravecz Eszter Agnes 30/ 567-1480

A diakokkal (és sziileikkel) valé kapcsolattartas eljarasrendje

Platformok: KRETA elektronikus napld, intézmenyi honlap, iskolai-, illetve pedagégusok altal
létrehozott levelezd, -zart szll6i és osztalykbzosségi csoportok, online fogadéora

Kréta. e-naplo. e-Uyyinlézés, bra anyaga, hazl leladalok, érlékelés funkciok, DK

Zart sziil6i és osztalykdzoésségi csoportok

elvégzendd feladatok, tevékenységek

hataridék

digitalis tananyagok linkjei

online szamonkérés: esszé, teszt, szazalékos kiértékelésii hazi feladatok
visszajelzések

az osztaly egészét érinté informaciok megosztasa

Kapcsolattartas formai:

1.

Intézményi honlap
e intézményi szintld informaciok megosztasa a tanuldkkal, szuldkkel,
pedagdgusokkal

Intézményi levelezé: titkarsag@tukorysuli.hu
e Ugyinteézés, probléma esetén segitségnyujtas (szllok, pedagégusok részére)

Pedagoégus altal miikodtetett levelezé
e kapcsolattartas, visszacsatolas

A tanitas és a kapcsolattartas egységes digitalis platformon, 7. és 8. évfolyamon a
KRETA Digitalis Kollaboraciés Tér feliiletén, a tobbi évfolyamokon a Zart szuléi és
osztalyk6zdsségi csoportok felliletén.



6. Online fogadoodra

1.

2.

* egyeéni megsegités, tamogatas. Elére egyeztetett idépontban és tdmogatd
rendszeren (pl. Messenger, Skype)
A tantermen kiviili digitalis oktatas megvalésitasanak feltételei

Tanulok, pedagdgusok eszkdzparkjanak felmérése, szilkség esetén IKT eszkdz

biztositasa

e Azon csaladok, melyek nem rendelkeznek megfeleld eszkdzzel, van
internethozzaférésik, igényelhetnek az intézménytél tabletet. Az intézményvezetd az
eszkozok kiosztasanal figyelembe veszi a szocidlis raszorultsagot.

o Az eszkdz atvételekor Atadas-atvételi nyilatkozatot sziikséges a szilének,

gondviselének alairni.

A tantermen kivili digitalis oktatds modszerei

A pedagogusok modszertani szabadsaguk, egyéni felelésségik tudataban, maguk
dontenek a leghatékonyabb kapcsolattartas formajarél a nevelési-oktatasi
didaktikajukrol, a tantermen kivili oktatas egységesen megfogalmazott alapelveinek
belarléséval.

A tantermen kiviili digitalis oktatds pedagdgiai alapvetései — figyelemmel a kivételes

korilményekre

A pedagdgus tutori szerepénél fogva tamogatja a tanulék 6nallé tanulasat, informacié
felkutatasat, informacié-feldolgozasat. A digitalis munkarendben, otthoni koriilmények

kozott torténd oktatasra, tanitasra mas szemlélettel kell tekinteni.

A pedagdgus ...

° A digitalis orarend elkészitésével segiti a diakok helyes és hatékony
idébeosztasat,
° Az atlathatésagot segiti a KRETA rendszer Hazi feladat feliiletén régzitett :

tananyag tartalma, annak helye, formaja, hatarideje meghatarozasaval

° Lad arra, hogy a didkok a sajat idébeosztasuk szerint, de hataridén belul
oldhassék meg a feladatokat, mellyel a felelésséget is erésitheti bennik.

o Megfeleld idétartamot (2-3 nap vagy még hosszabb) hagy a feladat
visszakUldésére.

. Kialakitja az informacidaramlas rendszerességét, s az elvarasok tekintetében
egyszerl, egyértelm(, idében tarthaté elvarasokat fogalmaz meg tanitvanyai

szamara.



o A digitalis tanrend idején a 8.00-16.00 éra kozotti iddszak tekinthetd iskolai
munkanapnak, 16 o6ra utdn tanorat tartani, leckét kijeldlni nem lehet! Ez
vonatkozik a hétvégére, Unnepnapokra, tanévkézi szinidére is! Tartsuk
tiszteletben egymas pihendidejét!

° A tananyagban val6 haladas a szeptemberben kialakitott 6rarend szerint torténik
Az online 6rat az érarendben meghatarozott ORA idépontjaban kell megtartani,
amelynek id6étartama nem haladhatja meg a 45 percet

° A keszségtargyak kivételével minden tantargybol legalabb heti egy online 6ra
megtartasra kotelez6

o A kollegak az érarend szerint teszik kézzé a feladatokat (beadasi hataridék,
beadas helye és maodja pontos megjeldlésével)!

° Az osztalyfénéknek fels6 tagozaton el kell készitenie az online érak rendjét, hogy
kovetni lehessen a tanuldk esetleges tllterhelését. A napi él6 6rak szama,- az
osztalyfénoki ora kivételével,- nem haladhatja meg a 3 6rat.

° Készsegtargyak esetében min. kéthetente 1 alkalommal online bejelentkezést,
konzultéciol, videdtanitast kell tartani

o Az osztalyfénok koordinalasaval létrehozott online orarendet az osztalyfénok a
szokasos kommunikacidés csatornakon keresztill ismerteti a szilékkel és
tanuldkkal is.

° Az osztalyfénoki 6rak online torténjenek

° Tekintettel arra, hogy a nevelé-oktaté munka soran a digitalis munkarendben is
a GYERMEK all a kbzéppontban.

A tanitas soran elsésorban a megerésitésre, a pozitiv motivaciéra szilkséges helyezni a
hangsulyt, hogy a gyermekek ne korlatnak, akadalynak éljék meg ezt a helyzetet, hanem

egy kulénleges tanulasi modnak.

A Kkuldnleges banasmodot igénylé tanuldk esetében a szakértéi bizottsagi
szakvélemenyek tovabbra is érvényesek, az azokban foglaltak figyelembevételével kell

a tanuldkat a digitalis munkarendben is oktatni.

5. A pedagogus kételességei a digitalis oktatas soran

A pedagogus az elsédleges informacioforras, a tudas atadoja, a kilénféle tanuldi
kompetenciak fejlesztéje, a tanulé 6nallé tanulasanak motivaldja, iranyitéja.

A digitalis munkarendben torténd tanitas eszkézeirdl, részleteirdl, elvarasairdl a
tanuldk, a szllbk, térvényes képviseldk teljes kor(, részletes tajékoztatasa.

A digitalis érarendnek megfeleléen az adott napon, tantargyi bontasban elérhetévé

teszi a tananyagot az altala hasznalt rendszerben.



» Az egyéni banasmod lehetéségeknek megfeleld érvényesitése.
e Szikség esetén az egyénre szabott segitségnyuijtas, tamogatas.
e Ellenérzés, értékelés, visszacsatolas.

e Kapcsolattartas a tanulokkal, szulékkel.

» A vezetok tajékoztatasa az esetlegesen felmeriil problémakrél, azon diakokrdl, akik
elérhetetlenné valtak.

6. A tanulo6 kotelességei a digitalis oktatas soran

» Nyomon kovetni a digitalis 6rarendet, a KRETA Hazi feladat oldalat az adott napon,
tantargyi bontasban.

o Elvégzi a szamara kijeldlt feladatokat.

e Szamot adni a tudasardl a pedagdgus altal meghatarozott formaban.

* Hataridok betartasa.
7. A szllb a sikeres digitalis oktatéds megvaldsitasa érdekében...

e LehetOségei szerint biztositja gyermeke zavartalan felkészlilését.
e [amogatja gyermekét.

» Figyelemmel kiséri gyermeke munkajat.

e EgylttmUkédik — gyermeke érdekében — a pedagogussal.

e Intézménylnk nevelbtestiilete nem varja el a sziil6tél, hogy gyermekét tanitsa.
8. Az online munkarend biztonsagi, jogi feltételei (lasd 2. szama melléklet) kdzzétételre
kertltek a honlapon, illetve a szll6ket és torvényes képviseldket is tajékoztattuk.

9. Digitalis tanulas folyamata

e Adiakok tovabbra is kételesek teljesiteni a feladatokat, a kiadott tananyagot fel kell
dolgozniuk. Az informaciok feldolgozasat visszacsatolas kéveti a pedagdgus részerdl.

e Atanuldi visszacsatolasok soran a pedagogus meggyézédik a megértés meélységérdl,
az elsajatitas mennyiségi mutatéirdl, és az egyéni sajatossagokat maximalis
figyelembe véve elvégzi a szilkséges beavatkozasokat.

» Afeladatok kijeldlése soran a pedagogus figyelembe veszi, milyen szintl a tanitvanyai
digitalis, targyi hattere, kompetenciaszintje.

» Az atadott digitalis tananyag feldolgozasi ideje, a kiosztott feladatok megoldasi ideje
egyensulyban kell, hogy legyen a tanulok életkori sajatossagaival, terhelhetdségével,
képességeivel.



10. A tanulasi folyamat nyomon kovetése és az értékelés

¢ Motivalni a tanuldkat a feladatokkal, a visszacsatolasokkal.

» Az osztalyozéas fogalma a megvaltozott munkarendben tovabbra is él.

A formativ (fejleszt6, tamogato, alakito-segitd) értékelés szerepe keriil el6térbe a
,tavoktatas” soran. Célja, hogy megallapitsa a tanuldk fejlédését, ehhez igazitva a
tanulast. Ahhoz kepest értékel, hogy milyen tanulasi uton képes elérni a tanulé a
kitlzott célt.

e A pedagogus munkajat segitik az énellenérzést biztosité feladatok és tesztek,
amelyek adaptivn. _moédon tamogatjadk a tanuld elérehaladasat, 6nallé
anyagfeldolgozasat.

e A szummativ (6sszegzd) értékelésre amennyiben szilkség van, az adott témakdr
feldolgozasanak, tanulasi szakasznak vagy folyamatnak a végén, mely annak atfogé
ertékelését jelenti.

e Lehetséges modjai:

0 elektronikus tanuléi portfolio,

1 valos idejl tesztek,

[l ,jatékos” pontrendszer, valamint egyéb lehetéségek, melynek feltételeirdl
elézetesen tajekoztatja a tanité és szaktanar a tanulékat, sziiléket, torvényes

képviseltket.

e Atanuldk tanulmanyi munkajat, az értékelési szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen
a digitalis munkarendhez alkalmazkodva alkalmazzak a pedagégusok. Ennek
érdekében minden pedagégusnak pontosan meg kell fogalmazni a digitalis
oktatasra vonatkozoéan az osztalyozas folyamatat, médszereit, és azt a diakok,

a szUl6k és a torvényes képvisel6k tudomasara kell hozni az értékelés elétt.

e Az erdemjegyek szama havonként, félévenként az értékelési szabalyzatban foglaltak
szerint.

e A megszerzett érdemjegyek beirasra keriilnek a KRETA naploba.

* Ha az iskola nem tud kapcsolatot tartani a gyerekkel, illetve a szilével, felvesszik a
kapcsolatot a gyermekvédelmi szolgalattal.

e Jelen szabalyzat altal nem szabalyozott kérdésekben tovabbra is az intézmény

Pedagogiai programja és Hazirendje érvényes.



1. szamu melléklet Tajékoztato levél az internet veszélyeirdl

Kedves Diakok, Tisztelt Szulék!

2021. marcius 08. napjatél az iskoldkban a nevelés-oktatas tantermen kivili, digitalis

munkarendben kerlil megszervezésre.

Ahhoz, hogy ez zokkenémentesen, konfliktus nélkil és biztonsagosan térténhessen meg,
nevelStestlletink ésszeallitotta az alabbi listat arrol, hogy milyen szabalyokat sziikséges
betartani, azaz mit illik tenni a tanarok és a diakok egymassal megosztott informacioival. Ezen
szabalyok betartasara az internet vilagaban egyébként is figyelni kell, s most, hogy a jelenlegi
helyzetben megnétt a digitalis térben eltéltétt idd, még fontosabb.

1. Ne osszatok meg személyes informaciot pl. jelszavakat, azonositékat senkivel az

interneten!

2. Csak olyan anyagot osszatok meg masokkal, ami vagy a sajat szerzeményed, vagy pedig
engedélyt kértél a szerz6tél (tanarodtol, osztalytarsadtdl) a megosztasral

3. Videochat soran egyeztess a tanaroddal és osztalytarsaiddal, mielétt képernysfotot
keszitesz! A képernydfotokat tanuldsi célra hasznald fel! Miel6tt masokrél készitesz vagy
megosztasz fotdt, emlékezz vissza a személyiségi jogok védelmére, amelyek az
interneten is legaldbb ugyanolyan fontosak!

4. Miel6tt hozzaszolsz vagy kommentelsz, emlékeztesd magad a kévetkezé mottéra: “Ha
nem elfogadhaté offline, akkor nem elfogadhaté online!”

5. Figyelj oda masokra, segitsétek az informacivaramlast, de csak a megbizhato forrasbol
szarmazoé informaciét adjatok tovabb. Figyeljétek azt a kommunikacios feliiletet, amiben

a tanaroddal megegyeztetek!

6. Ha barmi problemat, furcsasagot tapasztalsz, elészér a tanarodnak jelezd, hogy meg
tudja oldani!

7. Csak azt az applikaciét, platformot hasznald, toltsd le, amit a tanarod javasol! Olyan
applikaciokat kezdink el hasznalni, amelyek biztonsagosak és megbizhatéan mikdédnek.

Nagyon sok javaslat és ajanlas van az interneten, ha nem ismered a fellilet megbizhatésagat,



kérdezd meg a tanarodtdl, szul6dtol!

8. Javasoljuk, hogy a félreértések elkeriilése végett a kilonboz6 fellleteken a sajat nevedet
add meg felhasznalonévnek, hogy egyértelmien kdvethet6 legyen, hogy ki mit csinal!

Az adatvédelemmel és személyiségi jogokkal foglalkozé torvényi szabalyozas:

1. GDPR: az Eurépai Parlament és a Tanacs (eu) 2016/679 rendelete

2. Polgari Torvénykonyv 2013. évi V. torvény 2.42. § és 2.43. §, 2.48. §

3. Blntetd Torvénykonyv 2012. évi C. torvény XXI. fejezet 219. §, 226/A. §, 226/B. § és

227. §

2. szamu melléklet
Osztalyok digitalis érarendjei

Ervényes 2021. marcius 08-t4| visszavonasig

Készitette: és jovahagyta: Tukéry Lajos Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola
nevelbtestilete 2021.03.05-én.

Modositva a gyakorlati tapasztalatok és a meghosszabbitott digitalis idészak figyelembevétele
alapjan: 2021.03.19-én.

intézményvezet6



